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Datum: 5. Mai 2025

Bei der Marktgemeinde Judenau-Baumgarten gelangt die Besetzung des
Dienstpostens eines(r)

Mitarbeiters/Mitarbeiterin
fir den Verwaltungsdienst (V1)
(Biirgerservice)

in Teilzeit mit 20 Wochenstunden fiir den ehestmdglichen Eintritt zur Ausschreibung.

Im Sinne des Gleichbehandlungsgesetzes richtet sich diese Bewerbung an méannliche und
weibliche Interessenten.

Aufgabenbeschreibung:

Ihr Aufgabenbereich umfasst grundsatzlich

> alle Aufgaben aus dem Arbeitsbereich Burgerservice inklusive der damit verbundenen
administrativen Tatigkeiten (Telefonvermittiung, Gemeindeinfos, Formularausgabe, div.
Bestatigungen, Mullsackverkauf)

Meldeamt (Wohnsitz - Anmeldungen, Abmeldungen, Ummeldungen)

Allgemeine Tatigkeiten in der Gemeindeverwaltung
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Allgemeine Voraussetzungen:

Unbescholtenheit

Selbstandiges und organisiertes Arbeiten

Strukturierter Arbeitsstil und diskreter Umgang mit Daten

Teamfahigkeit und entsprechende Umgangsformen im Kundenkontakt
EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office, Outlook)

Bereitschaft zu Aus- und Weiterbildung, insbesondere zur erfolgreichen Ablegung
der Gemeindedienstpriifung

Abgeschlossene kaufmannische Schulausbildung

Bei mannlichen Bewerbern: abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst
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Dauer und Entlohnung:
> Das Dienstverhaltnis wird vorerst auf die Dauer von sechs Monaten abgeschlossen.

> Auf dieses Dienstverhaltnis sowie die Entlohnung finden die Bestimmungen des NO
Gemeinde-Bedienstetengesetzes 2025 (NO GBedG 2025), LGBI.Nr. 15/2024, in seiner
jeweils geltenden Fassung, Anwendung.

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis spatestens 20. Mai 2025 an die
Marktgemeinde Judenau-Baumgarten, Hauptstrale 41, 3441 Baumgarten oder
ausschlielich in PDF-Format per e-mail an: gemeinde@judenau-baumgarten.qgv.at




